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REVISIÓN Y APROBACIÓN 

 

VERSIÓN DESCRIPCIÓN REVISADO POR FECHA 

0 Versión presentada 
al Concejo para 

aprobación 

Iván Darío 
Echeverri Jiménez 

 

01 Cambio de logo Carlos Andrés 
Castaño Giraldo 

18/06/2024 
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Objeto contractual: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA 

ASESORIA EN CONCEPTUALIZACIÓN, MANEJO DE IMAGEN CORPORATIVA, 

MANUALES DE IMAGEN Y DESARROLLO DE CAMPAÑAS PROPIAS PARA DEL 

CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO. 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Asesoría en conceptualización y estrategia de imagen corporativa 

• Evaluación integral de la narrativa institucional y la identidad visual implementada 

en las publicaciones del mes de septiembre, con énfasis en fortalecer la 

coherencia comunicacional de la Corporación. 

• Diseño, planificación y ejecución de contenidos estratégicos dirigidos a medios 

digitales y tradicionales (radio y redes sociales), orientados a reforzar la 

presencia institucional y el reconocimiento ciudadano. 

Diseño y gestión de la imagen corporativa 

• Verificación del cumplimiento de los lineamientos visuales en piezas gráficas 

destinadas a medios digitales e impresos, garantizando consistencia con la 

identidad del Concejo Municipal. 

• Acompañamiento técnico en procesos de diseño y producción audiovisual, 

promoviendo criterios de calidad, estética institucional y efectividad comunicativa. 

 

 

TIPO DE CONTRATO 

 

CONTRATO # 

 

CONTRATISTA 

Prestación de servicios 

 

CO1.PCCNTR.7213829 CRISTIAN CAMILO 

BEDOYA OSPINA 

 

SUPERVISOR (A) 

 

PERIODO DE INFORME 

 

FECHA 

Anderson Roldán Múnera DICIEMBRE 2025 DICIEMBRE 2025 
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Administración y gestión de medios digitales 

• Soporte en la gestión y actualización del sitio web institucional en coordinación 

con la comunicadora Susana Arias, asegurando pertinencia y actualidad de los 

contenidos publicados. 

• Gestión estratégica de las redes sociales (Instagram, Facebook, YouTube y 
TikTok), manteniendo uniformidad en el tono, la imagen y el discurso 
institucional. 

•  

 

Instagram     Facebook 
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Asesoría, preproducción y acompañamiento en producción de contenidos 

audiovisuales: 

• Episodio de Cachando Con El Presi – Programa especial Anderson Roldán. 

• Evento público de Rendición de Cuentas del Concejo:  

o Video resumen del año 2025. 

o Video testimonial con comunidad sobre #LaVozDeTodos 

o Animación audiovisual de pata con identidad gráfica de la Rendición. 

o Redacción de guion y gestión de material audiovisual para video de 

reconocimientos. 

o Preproducción de videos recopilatorios con registro fotográfico del año 

para pantalla del evento. 

• Gestión de agenda con la emisora para emisión del programa radial: Anderson 

Roldán e Iván Gómez. Despedida Mesa Directiva. 

• Video emotivo Ceremonia de grados bachilleres proyecto RETIRAR S.A. E.S.P. 

• Clips Cachando con El Presi con todos los invitados del año. 

Orientación a proveedores externos para asegurar el cumplimiento de los 

lineamientos de imagen y contenido. 

• Coordinación y acompañamiento a equipos externos de producción para 
garantizar la aplicación adecuada de la estrategia de comunicación 
institucional. 

• Revisión técnica y narrativa de productos audiovisuales, así como ajustes en 
copys y materiales para redes sociales, conforme a los criterios de la imagen 
corporativa. 

• Optimización de piezas gráficas mediante ajustes y recomendaciones 
alineadas con los estándares visuales del Concejo. 

• Asesoría en desarrollo narrativo, estructura de guion y estilo audiovisual, con 
el fin de fortalecer la calidad comunicativa de las producciones. 

Prestación de servicio en diseño gráfico para contenidos corporativos 

• Edición y ajuste de piezas gráficas conforme a los lineamientos establecidos. 
• Asesoría en producción audiovisual, con recomendaciones en narrativa, guion y 

estilo. 
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Piezas gráficas elaboradas: 

- Celebración cumpleaños: Fabian 
Osorio e Isabella Barbosa. 

- Campaña expectativa Rendición de 
cuentas del Concejo. 

- Elaboración de pieza año nuevo. 

- Invitaciones al 4° período de sesiones 
extraordinarias. 

- Campaña de seguridad fiestas de los 
negritos. 

- Campaña del no uso de la pólvora 
navidad y año nuevo. 

- Diseño para termos, souvenir 
entregado a la comunidad en la 
rendición pública de cuentas. 

Fotografía institucional y cobertura de eventos 

• Aniversario N° 3 de la Banda Infantojuvenil del municipio. – Teatro Municipal 

• Novenas de aguinaldos en El Retiro – Especial de fotos. 

• Ceremonia de grados bachilleres proyecto RETIRAR S.A. E.S.P. 

Rendición publica de cuentas – Evento más importante del año. 

- Logramos materializar el evento central del 2025, donde se proyecta a la 

comunidad lo realizado en la vigencia, como un gesto de transparencia y 

cercanía a la comunidad.  

- Logramos una importante asistencia con representantes de diferentes 

sectores sociales, líderes comunitarios y comunidad en general. 

- Logramos la gestión de un espacio diferente para este evento. El Barrio El 

Plan fue el escenario para rendir cuentas. 

- Contamos con la presencia de las autoridades municipales y realizamos 

reconocimiento a dos líderes que han aportado de manera significativa al 

territorio guarceño y sus habitantes. Reinaldo Franco Villegas – Esteban 

Quintero. 

- Balance positivo del espacio, demostrando la importancia del propósito 

central de gestión en este año, ser #LaVozDeTodos los guarceños. 
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Registro 1 Registro 2 

  
   

Fecha: Diciembre | Descripción: 
Ceremonia de grados bachilleres 
proyecto RETIRAR S.A. E.S.P.  

Fecha: Diciembre | Descripción: 
Aniversario N° 3 de la Banda 
infantojuvenil del municipio. 

Registro 3 Registro 4 

  

 
 
 
  

     
 
 
 
 
 
 

 
 

Fecha: Diciembre | Descripción: Gestión 
de agenda con la emisora para emisión 
del programa radial. 

Fecha: Diciembre | Descripción: Celebración 
cumpleaños: Fabian Osorio e Isabella 
Barbosa 
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Registro 5 Registro 6 

  

- Fecha: Diciembre | Descripción: 
Campaña expectativa Rendición de 
cuentas del Concejo. 

- Fecha: Diciembre | Descripción 
Invitaciones al 4° período de sesiones 
extraordinarias. 

Registro 7 Registro 8 

 

 

Fecha: Diciembre | Descripción: Video 
resumen del año 2025. 

Fecha: Diciembre | Descripción: o Video 
testimonial con comunidad sobre 
#LaVozDeTodos 
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Registro 9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fecha: Noviembre | Descripción: Elaboración de guion del evento para Maestro de 
Ceremonia, y coordinación de sus funciones. 

                     Registro 11                      Registro 12 
   
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

Fecha: Diciembre | Descripción: 
Animación audiovisual de pata con 
identidad gráfica de la Rendición. 

Fecha: Diciembre | Descripción: Redacción 
de guion y gestión de material audiovisual 
para video de reconocimientos. 
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Registro 12 

 

Fecha: Diciembre | Preproducción de videos recopilatorios con registro fotográfico del 
año para pantalla del evento. 

REGISTRO 13 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 

Diciembre | Dirección del evento Rendición Pública de Cuentas del Concejo. 
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS PARA EL PRÓXIMO MES 

• Se da por finalizado el contrato el 31 de diciembre de 2025 
 
 

 

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES 

 

Sin observaciones para este periodo. 

 

 

 

 

 

NOTA DEL SUPERVISOR 

 

Se recibe informe de actividades presentado por la contratista en el mes de 

octubre, en el mismo se evidencia el cumplimiento de las obligaciones para el 

presente período. 

 

 

Anderson Roldán Múnera  

Supervisor contrato en SECOP II No. CO1.PCCNTR.7213829 DE 2025 

Firmado a través de los flujos de aprobación de plataforma SECOP II.  

 

 

 

 

DOCUMENTOS ANEXOS 

Todos los soportes documentales del presente informe reposan en las páginas oficiales 
del Honorable Concejo de El Retiro (Facebook, página web e Instagram). En todo caso 
se conservarán los soportes en un archivo que reposará en la secretaría del Concejo 
Municipal.  

 

FIRMA:    ___________________    
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No. C.C:   1.040.182.803   
 
Celular:    3233811652 
 
E- mail:    criscambedoya@hotmail.com  
 
 
ELABORÓ: Cristian Camilo Bedoya Ospina 
REVISÓ:  Anderson Roldán Múnera 
FECHA:  DICIEMBRE 2025 

mailto:criscambedoya@hotmail.com

