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REVISION Y APROBACION

VERSION DESCRIPCION REVISADO POR FECHA
0 Version presentada Ivan Dario
al Concejo para Echeverri Jiménez
aprobacion
01 Cambio de logo Carlos Andrés 18/06/2024
Castafio Giraldo
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TIPO DE CONTRATO CONTRATO # CONTRATISTA
Prestacion de servicios CO1.PCCNTR.7213829 CRISTIAN CAMILO
BEDOYA OSPINA
SUPERVISOR (A) PERIODO DE INFORME FECHA

Anderson Roldan Mlnera DICIEMBRE 2025 DICIEMBRE 2025

Objeto contractual: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
ASESORIA EN CONCEPTUALIZACION, MANEJO DE IMAGEN CORPORATIVA,
MANUALES DE IMAGEN Y DESARROLLO DE CAMPANAS PROPIAS PARA DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE EL RETIRO.

| ACTIVIDADES EJECUTADAS |

Asesoria en conceptualizacion y estrategia de imagen corporativa

e Evaluacion integral de la narrativa institucional y la identidad visual implementada
en las publicaciones del mes de septiembre, con énfasis en fortalecer la
coherencia comunicacional de la Corporacion.

e Disefio, planificacién y ejecucion de contenidos estratégicos dirigidos a medios
digitales y tradicionales (radio y redes sociales), orientados a reforzar la
presencia institucional y el reconocimiento ciudadano.

Disefio y gestion de laimagen corporativa

e Verificacion del cumplimiento de los lineamientos visuales en piezas gréaficas
destinadas a medios digitales e impresos, garantizando consistencia con la
identidad del Concejo Municipal.

e Acompafamiento técnico en procesos de disefio y produccion audiovisual,
promoviendo criterios de calidad, estética institucional y efectividad comunicativa.
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Administracién y gestion de medios digitales

e Soporte en la gestidn y actualizacion del sitio web institucional en coordinacion
con la comunicadora Susana Arias, asegurando pertinencia y actualidad de los
contenidos publicados.

e Gestion estratégica de las redes sociales (Instagram, Facebook, YouTube y

TikTok), manteniendo uniformidad en el tono, la imagen y el discurso
institucional.
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Asesoria, preproduccién y acompafiamiento en produccion de contenidos
audiovisuales:

e Episodio de Cachando Con El Presi — Programa especial Anderson Roldan.
e Evento publico de Rendicién de Cuentas del Concejo:
o Video resumen del afio 2025.
o Video testimonial con comunidad sobre #LaVozDeTodos
o Animacion audiovisual de pata con identidad grafica de la Rendicion.
o Redaccion de guion y gestion de material audiovisual para video de
reconocimientos.
o Preproduccion de videos recopilatorios con registro fotogréafico del afio
para pantalla del evento.
e Gestion de agenda con la emisora para emision del programa radial: Anderson
Roldan e Ivan Gémez. Despedida Mesa Directiva.
¢ Video emotivo Ceremonia de grados bachilleres proyecto RETIRAR S.A. E.S.P.
¢ Clips Cachando con EIl Presi con todos los invitados del afio.

Orientacion a proveedores externos para asegurar el cumplimiento de los
lineamientos de imagen y contenido.

e Coordinacién y acompafamiento a equipos externos de produccién para
garantizar la aplicacién adecuada de la estrategia de comunicacion
institucional.

e Revision técnica y narrativa de productos audiovisuales, asi como ajustes en
copys y materiales para redes sociales, conforme a los criterios de la imagen
corporativa.

e Optimizacion de piezas graficas mediante ajustes y recomendaciones
alineadas con los estandares visuales del Concejo.

e Asesoria en desarrollo narrativo, estructura de guion y estilo audiovisual, con
el fin de fortalecer la calidad comunicativa de las producciones.

Prestacion de servicio en disefio grafico para contenidos corporativos

« Edicion y ajuste de piezas graficas conforme a los lineamientos establecidos.
e Asesoria en produccion audiovisual, con recomendaciones en narrativa, guion y
estilo.
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Piezas graficas elaboradas:

- Celebracion cumpleanos: Fabian - Campafa de seguridad fiestas de los
Osorio e Isabella Barbosa. negritos.

- Campafia expectativa Rendicion de - Campafa del no uso de la pélvora
cuentas del Concejo. navidad y afio nuevo.

- Elaboracién de pieza afio nuevo. - Diseflo para termos, souvenir

- Invitaciones al 4° periodo de sesiones entregado a la comunidad en la
extraordinarias. rendicién publica de cuentas.

Fotografia institucional y cobertura de eventos

e Aniversario N° 3 de la Banda Infantojuvenil del municipio. — Teatro Municipal
o Novenas de aguinaldos en El Retiro — Especial de fotos.
o Ceremonia de grados bachilleres proyecto RETIRAR S.A. E.S.P.

Rendicion publica de cuentas — Evento mas importante del afio.

- Logramos materializar el evento central del 2025, donde se proyecta a la
comunidad lo realizado en la vigencia, como un gesto de transparencia y
cercania a la comunidad.

- Logramos una importante asistencia con representantes de diferentes
sectores sociales, lideres comunitarios y comunidad en general.

- Logramos la gestién de un espacio diferente para este evento. El Barrio El
Plan fue el escenario para rendir cuentas.

- Contamos con la presencia de las autoridades municipales y realizamos
reconocimiento a dos lideres que han aportado de manera significativa al
territorio guarcefo y sus habitantes. Reinaldo Franco Villegas — Esteban
Quintero.

- Balance positivo del espacio, demostrando la importancia del propésito
central de gestion en este afio, ser #LaVozDeTodos los guarcefos.
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EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Registro 1

Registro 2

<
< de nuest

3 as.
0 Concejo ElRe(irR"—' 9 Concejo ElRefifo @

que durante aii... Ver mds

Fecha: Diciembre | Descripcion:
Ceremonia de grados bachilleres
proyecto RETIRAR S.A. E.S.P.

Fecha: Diciembre | Descripcion:
Aniversario N° 3 de la Banda
infantojuvenil del municipio.

Registro 3

Registro 4

&_ Tequendamita Estéreo ha transmitido en directo.
< 13 dediciembrealas8:59 - Q

Espacio institucional del Concejo Municipal de El Retiro

Diciembre 03

Osorio Valen

Secreti
General del Conc

iFeliz ™
Cumpleanos

@ CONCEJO
=85 ElRetiro
—

Diciembre 14

CONCEJO

0 oo
=N5 ElRetiro

Fecha: Diciembre | Descripcion: Gestion
de agenda con la emisora para emision
del programa radial.

Fecha: Diciembre | Descripcion: Celebracion
cumpleanos: Fabian Osorio e Isabella

Barbosa
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Rendicién Publica
2025 cle Cuentas

Elano en que
las decisiones
del Concejo

se tomaron con

comunidad
]ya desde sus territorios.

b

marco el rumbo.

Ahora es momento de
rar sus resultados.

121

iTu participacion es clave!

V. Yoeriodo

| Sesiones Extraordinarias

()
L Yreriodo)
Sesiones
Extraordinarias |

Vieres
dediciembre

*Socializar ant
de 2025 “Po

3

dedic‘i]:r%\éergrl |8'09m

tempore al
denominacién y funciones generales de d

que hace parte de la estructura organizaciona
municipio de El Retiro,
dispuesto en la ley 2492 di

Transmis © O Concejo I Retiro

#LaVozDeTodos

limiento d

Emisora Tequendamita Estéreo

#LaVozDeTodos

- Fecha: Diciembre | Descripcion:
Campafa expectativa Rendicion de
cuentas del Concejo.

- Fecha: Diciembre | Descripcion
Invitaciones al 4° periodo de sesiones
extraordinarias.

Registro 7

Registro 8

Fecha: Diciembre | Descripcién: Video
resumen del afio 2025.

Fecha: Diciembre | Descripcion: o Video
testimonial con comunidad sobre
#lLaVozDeTodos
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Registro 9

Fecha: Noviembre | Descripcion: Elaboracion de guion del evento para Maestro de
Ceremonia, y coordinacion de sus funciones.

Registro 11

Registro 12

Fecha: Diciembre | Descripcion:
Animacion audiovisual de pata con
identidad gréafica de la Rendicion.

Fecha: Diciembre | Descripcion: Redaccion
de guion y gestién de material audiovisual
para video de reconocimientos.
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Registro 12

Fecha: Diciembre | Preproduccion de videos recopilatorios con registro fotografico del
afio para pantalla del evento.

REGISTRO 13

Diciembre | Direccion del evento Rendicion Publica de Cuentas del Concejo.
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS PARA EL PROXIMO MES
e Se da por finalizado el contrato el 31 de diciembre de 2025

| OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES

Sin observaciones para este periodo.

| NOTA DEL SUPERVISOR |

Se recibe informe de actividades presentado por la contratista en el mes de
octubre, en el mismo se evidencia el cumplimiento de las obligaciones para el
presente periodo.

Anderson Roldan Munera
Supervisor contrato en SECOP Il No. CO1.PCCNTR.7213829 DE 2025
Firmado a través de los flujos de aprobacién de plataforma SECOP II.

| DOCUMENTOS ANEXOS

Todos los soportes documentales del presente informe reposan en las paginas oficiales
del Honorable Concejo de El Retiro (Facebook, pagina web e Instagram). En todo caso

se conservaran los soportes en un archivo que reposara en la secretaria del Concejo
Municipal.

FIRMA: @wﬁ\ﬂ /b&&@*{f\\
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